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	FORMAT UdA 


	Scuola
	ITC Romanazzi
	Sede - Ciità
	Bari

	Settore
	Economico
	Indirizzo
	Finanze & marketing

	A.S.
	2010/2011
	Disciplina
	Informatica
	Classe
	1°

	Periodo
	Inizio
	III novembre
	Fine
	II dicembre


	Sezione 1 Anagrafica UdA –Progettazione Macro


	UdA (Titolo/Monte ore )
	Competenza/e
	Abilità
	Conoscenze
	Disciplina di riferimento
	Discipline concorrenti

	Le nuove frontiere della comunicazione postale: l’emailing

Ore: 8
	P1 - Utilizzare software applicativo nelle sue funzioni avanzate (Word, Excel, Power Point),  Internet e servizi di rete (posta elettronica, motori di ricerca)
	Utilizzare lo strumento informatico per individuare, organizzare e rappresentare dati e risultati
	Caratteristiche e funzionalità della posta elettronica
	Informatica
	

	
	C2 – Progettare
	Elaborare e realizzare progetti riguardanti lo sviluppo delle proprie attività di studio e di lavoro, utilizzando le conoscenze apprese per stabilire obiettivi significativi e realistici e le relative priorità, valutando i vincoli e le possibilità esistenti, definendo strategie di azione e verificando i risultati raggiunti
	
	
	


	Controllo realizzazione : informazioni per rettifiche all UdA

	


	Sezione 2 Progettazione  Micro


	Compito assegnato agli studenti

	Ogni coppia di studenti deve creare, inviare e ricevere una email vicendevolmente.

Ogni email deve prevedere le seguenti sezioni: il destinatario, l’oggetto, il contenuto, almeno un allegato. Ogni studente deve archiviare l’email ricevuta.

	Processo di lavoro

	n.
	ore
	Titolo
	Contesto
	Attività docente
	Metodologia
	Prestazioni studenti

	1
	2
	Il servizio di posta elettronica
	Laboratorio multimediale


	Presenta mediante slide dello schema raffigurante il servizio di posta elettronica

Fornisce una panoramica sui gestori del servizio di posta elettronica: gmail, libero, etc..

Illustra la propria casella di posta elettronica daniela.decembrino@gmail.com 


	Learning by doing

Working in pair
	Ricopia lo schema presentato mediante slide.

Accede al servizio di posta elettronica gmail.

Crea l’account personale di posta elettronica gmail.

Controlla l’avvenuta creazione dell’account in gmail.

	2
	2
	La creazione e l’invio di una email
	Laboratorio multimediale


	Proietta le slides che esemplificano il processo di creazione di una email attraverso le seguenti fasi:

1. accesso all’account;

2. scelta dell’operazione di scrittura nuova email;

3. digitazione destinatario;

4. digitazione oggetto;

5. digitazione contenuto;

6. inserimento emoticon;

7. inserimento allegato;

8. invio email;

9. disconnessione dal servizio.
	Learning by doing

Working in pair 
	Ricopia le slides.

Ripete il processo descritto mediante slides. 


	n.
	ore
	Titolo
	Contesto
	Attività docente
	Metodologia
	Prestazioni studenti

	3
	2
	La ricezione di una email e la sua la classificazione
	Laboratorio multimediale


	Proietta le slides che esemplificano il processo di ricezione di una email e sua classificazione:

1. accesso all’account;

2. scelta dell’operazione di lettura email;

3. scelta dell’operazione creazione classificatore email;

4. scelta dell’operazione di classificazione email;

5. disconnessione dal servizio.


	Learning by doing

Working in pair
	Ricopia le slides.

Ripete il processo descritto mediante slides.

	4
	2
	La creazione. l’invio, la ricezione e la classificazione di una email 
	Laboratorio multimediale


	Assegna il compito alle coppie.

Ritira il compito svolto.


	Learning by doing

Working in pair 


	Le coppie svolgono il compito assegnato.

Le coppie consegnano il compito svolto.


	Modalità di accertamento delle abilità e delle conoscenze dell’UdA

	Griglia di valutazione del lavoro realizzato da ciascuna coppia di alunni 


	Note per assistenza tecnica
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